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Niezbedne wymagania w zakresie kwalifikacji i umiejetnosci:

obywatelstwo polskie - o stanowisko moga sie ubiega¢ réwniez obywatele Unii Europejskiej badz innych panstw,
zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgadowych (tekst jedn.
Dz. U.z2022r., poz. 530 ze zm.),

. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie w petni z praw publicznych,

. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku,

. niekaralnos¢ za przestepstwo popetnione umysinie,

. nieposzlakowana opinia,

. wyksztatcenie wyzsze Il stopnia,

. umiejetnos¢ obstugi programu Ptatnik i programu ptacowego, duzym atutem bedzie znajomos¢ programu VULCAN,
. praktyczna znajomos¢ ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, ustawy o systemie oSwiaty, ustawy o

finansowaniu zadan oswiatowych, przepiséw prawa pracy w zakresie naliczania wynagrodzen oraz prawa
ubezpieczen spotecznych w zakresie rozliczania sktadek i naliczania zasitkéw.

. Dodatkowe wymagania:

. preferowane wyksztatcenie ekonomiczne i doswiadczenie na stanowisku o podobnym zakresie zadan,
. umiejetnos¢ postugiwania sie biurowymi programami komputerowymi w stopniu umozliwiajgcym sprawne

wywigzywanie sie z obowigzkéw,

. mile widziane: studia podyplomowe, kursy, szkolenia z zakresu stanowiska,
. pozadane kompetencje osobiste i spoteczne: umiejetnos¢ myslenia analitycznego, zdolnosci matematyczne i

rachunkowe, umiejetnos$¢ koncentracji, orientacja na klienta, umiejetnos$¢ dzielenia sie wiedza i doSwiadczeniem.

. Zakres obowiazkdw:

1. obstuga programu ptacowego VULCAN i programu PLATNIK,

2. obstuga Pracowniczej Kasy Zapomogowo - Pozyczkowej,

3. pomoc przy organizowaniu wypfat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw zatrudnionych w Centrum
oraz w obstugiwanych jednostkach oswiatowych,

4, pomoc w obstudze Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych obstugiwanych jednostek o$wiatowych oraz
Centrum,

5. sprawy zwigzane z podatkiem dochodowym od oséb fizycznych zakresie rozliczenia rocznego,

. analiza wydatkdéw na wynagrodzenia nauczycieli,

7. naliczanie dotacji oSwiatowej oraz rozliczanie metryczki subwencji oSwiatowej, sporzadzanie not dotyczacych
zwrotu dotacji.
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. Wymiar etatu: 1,00 (peten), zatrudnienie od 01.11.2022 r..
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5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia :

1. List motywacyjny,

2. Curriculum Vitae,

3. kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i staz pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z
oryginatem),

4. kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach lub szkoleniach, jesli s konieczne do potwierdzenia posiadanych
kwalifikacji lub nabytych umiejetnosci (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

5. oSwiadczenie kandydata, ze nie byt karany za przestepstwo popetnione umyslinie oraz nie toczy sie przeciwko
niemu postepowanie karne,

6. oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni opraw
publicznych.

W zwigzku z wymogiem stosowania od dnia 25 maja 2018 r. rozporzgdzenia 2016/679 Parlamentu Europejskiego i
Rady ( UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE administratorem
danych osobowych przekazanych w procesie rekrutacji jest Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Brody.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji stanowi zatgcznik do
ogtoszenia 0 naborze nalezy jg dotgczy¢ do sktadanych dokumentéw.

Wszystkie dokumenty sporzadzone przez kandydata winny by¢ wtasnorecznie podpisane.

6. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

7. Sposdb i termin sktadania ofert.

Oferty z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko
referent ds. finansowo-ptacowych” w Centrum Ustug Wspdinych Gminy Brody do 20 pazdziernika 2022 r. do godz. 12,
pokéj nr 203, |l pietro Urzedu Gminy w Brodach.

Inne informacje.

Konkurs poprowadzi dwuetapowo komisja konkursowa powotana przez Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Brody.

| etap - zapoznanie sie z dokumentami ztozonymi przez kandydatéw, ustalenie czy zostaty spetnione kryteria
okreslone w ogtoszeniu o naborze oraz ustalenie listy kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu postepowania.

Il - etap przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatami do pracy.

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni e-mailem lub telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej.

Brody, dnia 10 pazdziernik 2022 r.
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